MANUEL D’UTILISATION

LOCRimmo

Logiciels immobiliers

LOCKIMMO
TRANSACTIONS



Sommaire

1.Présentation du menu principal.........c.coeecveeeeiiiiiniiiiiieeeeiieeee e
2.Création de la fiche agence..........ccueeeeeeciiiiiieceeeee e
3.Création des fiches Contact.........coccvveeeriiieeriiiie e
3.1.Recherche d'un Contact..........ceeecvireriiiieciieceieeee e
4.Création d'Un DIEN.......cceeiiiiieiieiiiie et e e et e e e e sareeeeeeaes
4.1.Ajout de photographies...........ccceeeeeeiiiiiiiieiiieeieee e
4.2 Historique des aCtiOnS..........eeeeeeeeeeiiiiiiieeeeeeeecciiieee e e e e e e e eaaees
4.3.G€0 10CalISALION. ....ccciiiiiiiiieceiiiee e
5.Rechercher un mandat............cccooviiiiieiciiie e
6.Rechercher un bien..........ccccoooooiiiiiiiii e
6.1. Recherche par vendeur...........ccccoeoeviiiiiicciiiee e
6.2. Recherche rapide.........cccuvveiieeiiiiiiiee e
7 PUDLICATIONS. ..ceeiiiieeeiiie ettt et e e e e eare e e e e e eeenaeeas

BuCONTACT. ...ttt e e e e e e e e e e ———————————————



1. Présentation du menu principal

Voici ci-dessous 'écran principal s'affichant a l'ouverture de votre logiciel et les fonctions de
ses différentes icones:
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d'un bien Espace publications
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2. Création de la fiche agence

La premiere €tape apres l'installation de votre logiciel est la création de votre fiche agence,
qui stockera vos coordonnées.

A

Votre agence

Pour cela, cliquez sur l'icone

La fenétre « Votre agence » s'ouvre: o s — R
CEEAEIT
[ | ~ [ 1]} [ RN X
SHinono

LMMJ VS D

Votre agence
12/3/4 5 ¢H Raison sociale | Duport immobilier

o ence Evasion m
8 % 10 1112 13 /14 o
15 16 i@ 18 19 20 121 N°RCS 00000000

223 24 25 26 27 28

25 1 3 N TVA 0D00DO0DIODO0D00D

Suiourdui (] trar meubles et fonds de commerce N 123

Catte 7] gestion s
profassorretes 2 R 45

[/] marchand de istes N 783 |
‘i Py Adresse  [2rue de la iberté Ste web
yoo
Votre agence et Tééphone
Codepostal [75004 | Vile [PARIS Portable 05.07.02.09.70]
Pays FRANCE Email ‘agenceevasion@lockimmo com|

Recherche par N* de tééphons
[>] Autresinfomations
‘ 4
Donnez nous
votre avis




Remplissez les champs relatifs a votre agence, puis cliquez sur

Votre fiche agence est crée.

3. Création des fiches contact

Vous pouvez désormais répertorier vos différents vendeurs et acheteurs par la fiche contact,
en cliquant sur 1'icone

L'écran « Fiche contact » se présente comme ceci:
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Entrez le type de contact (vendeur ou acheteur) puis ses coordonnées.

Enfin, cliquez sur

3.1.Recherche d'un contact

Une fois votre premier contact enregistré, les icones suivantes apparaissent, vous permettant
de rechercher un contact depuis cette interface, par les touches « précédent » et « suivant », ou par
l'icone « jumelles », activant une recherche par nom :

e . .

Vous pouvez également rechercher contact par son numéro de téléphone, directement depuis
I'écran principal du logiciel, sur la partie gauche de votre écran:

Recherche par M° de téléphone
04.05.06.07.08 | = |




4. Création d'un bien

Vos biens sont répertoriés par fiches, contenant leur caractéristiques générales et spécifiques,
ainsi qu'un historique des actions réalisées concernant ces biens. Vous avez également la possibilité
d'y ajouter des photographies.

Pour accéder a l'interface « Fiche bien », cliquez sur l'icone:

L'écran suivant s'ouvre alors:

MNouveau @ I - I % I A
Fiche bien
Vendeur Durand El .

Infos générales | Infos mandat | C: 2 ues | Présentation | Ajouter une photo | Actions | Géa | -|
L N* du bien 1
'@ Avendre N® du mandat 0
() Alouer . P
Frix de vente 0 Fozo El | D |
Type de bien appartement El | D |
Sous type E' | D | Adresse
Cplt adresse
Taxe fonciére 0.00 Code postal Vills
Taxe dhabitation 0.00 Pays
Charges copropriété 0.00
Charges diverses 0.00

Pour créer une nouvelle fiche bien, cliquez sur | Mouveau |

Vous trouverez un menu déroulant vous permettant de choisir le vendeur chargé du bien, et
dessous 7 onglets répertoriant les informations concernant votre bien:

Infos générales | Infos mandat Eamdéﬂstiquesl Fréserrtatinnl Ajouter une phaotao | Actions | Géo localisation

Entrez les différentes informations relatives au bien et au mandat, puis cliquez sur
« enregistrer ».

4.1. Ajout de photographies

Vous pouvez ajouter des photographies a partir du logiciel en cliquant sur 'onglet « ajouter

une photo », puis sur [ |
p - P ’ Ajouter une photo ] Ajouter une photo =SECE_X_
| N
. . . \ . Fichi P i
Choisissez son chemin d'accés en cliquant sur A | farrour, |
« parcourir », puis choisissez un nom pour la photo. | el [Photo
Enfin, cliquez sur ajouter. '
Faites de méme pour chacune des photos.
|
; . Ajouter |



Mouwveau A I = J % I A
Fiche bien
Vendeur Durand El .

| Infos générales | Infos mandat | Caractéristiques | Présentation| Aiouter une photo | Actions | Géo localisation |
| Description Q»l Image: ||E |
-
. Visualiser ] [ Fiche hien '

Pour supprimer une photo, sélectionnez-la et cliquez sur [m

Vous pouvez ensuite visualiser la fiche bien en cliquant sur :Hsua“w

et I'imprimer en cliquant sur Fiche bien !

4.2. Historique des actions

L'onglet « Actions » répertorie les visites et rendez-vous effectués dans le cadre de la vente
ou location du bien.

| Infos génémlesl Caladéﬁstiquesl Phutos| Actions | L
Date MNégociateur Résultat Motes B |
Nouvelle visite o

Baon de visite '

Pour ajouter un rendez-vous, cliquez sur vous permettant de remplir les
, ) , Mouvelle visite .
champs « date », « Négociateur », « Résultat » et « Notes ». Vous pouvez ensuite
imprimer un bon de visite en cliquant sur l'icone
Bon de visite
4.3. Géo localisation
Vous pouvez localiser | infos genrsiss | infos mandst | Camcténstiques | Prassrtstion | Ajoutsr uns photo | Actions | Gée localisation i
votre location via le module de /
géolocalisation. S § 5
R W/
Lorsque vous cliquez sur s “a 3

I'onglet « Géolocalisation » l'affichage
est alors en mode plan. Vous pouvez

régler le zoom en cliquant sur « + » et DN KOS
« - ». Si vous cliquez sur &
« visualisation », l'affichage passe en

mode satellite. En cliquant double sur le plan, vous accéderez directement a Google Maps.

Visualisation




5. Rechercher un mandat

Une fois votre premier mandat enregistré, les icones de recherche apparaissent sur la page
« Fiche mandat », vous permettant de retrouver un contact par les touches « précédent » et
« suivant », ou par l'icone « jumelles », qui activent une recherche par nom :

& % | gbh |

Vous pouvez imprimer une liste de vos différents mandats dans la partie « Statistiques », en

cliquant sur l'icone depuis le menu principal, puis sur
. ‘, Liste des mandats

6. Rechercher un bien

Vous pouvez rechercher un bien par l'intermédiaire de la « Fiche bien » en choisissant une
recherche par vendeur, ou encore effectuer une recherche rapide.

6.1. Recherche par vendeur P S

Pour une recherche depuis la fiche bien, cliquez sur u depuis le menu principal du

logiciel, puis cliquez sur l'icone de recherche ﬂli]

La fenétre suivante s'ouvre:

Recherche d'un bien L= [ eS|
|
| Wendeur Durand . . 5 < = 4
| o Sélectionner Recherche par wvile Sélection d'un bien
| ype de bien
: N Type a, Description * Adressel q: Ville Q »
| -

|
Sélectionner

Sélectionnez le vendeur, puis le type de bien dans les menus déroulants, ou entrez une ville,

puis cliquez sur | Sélectionner



6.2. Recherche rapide

La recherche rapide s'établit en fonction des critéres « Objectif », « Type de bien », « surface
minimum » et « budget maximum ».

Objectf [+]
Recherche A
Type de bien maison individuelle rapide
suface commerciale ‘
garage ~
autre
Autre surface

Surface minimum

Budget Maxi Chercher

Pour faire une recherche rapide, cliquez sur l'icone &  dans le menu principal de
votre logiciel. A &

Entrez vos critéres de sélection puis lancez la recherche en cliquant sur Chercher

7. Publications

Avec LOCKimmo Transactions, vous pourrez diffuser vos annonces sur des sites Internet
d'annonces immobilieres, directement a partir de votre logiciel, en cliquant sur l'icone

. )
8. Contact

Vous souhaitez obtenir des renseignements complémentaires concernant le logiciel LOCKimmo
Transactions?

Le service client LOCKimmo est a votre disposition pour répondre a vos questions, par
téléphone au 03 63 53 44 98, par e-mail a l'adresse clients@lockimmo.com ou encore par
l'intermédiaire de la rubrique « Nous contacter » du site Internet www.lockimmo.com.

Le service technique LOCKimmo est disponible pour tout besoin d'assistance a l'adresse

support@lockimmo.com.

LOCKimmo est heureux de vous compter parmi ses clients et vous souhaite une bonne
utilisation de votre nouveau logiciel LOCKimmo Transactions.
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