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Compte gérant

LOCKimmeo - Logiciel de Gestion Locative
Fichier

A

Données Saizies Encaissements

Cliquez  sur
« Paramétrage
« Fiche gérant »

Fichier puis
gérance » et

Saisissez le nom de votre organisme
et votre adresse postale

Sélectionnez éventuellement la
manchette a imprimer sur les documents
émis (ex : quittance de loyer,‘appel de_|
loyer...). Grace a cette derniere vous
serez ainsi en mesure d’intégrer votre

logo sur toutes vos éditions.

Loc. saizonniéres

\‘ Gérant

Assurances

Otils

Editions

Services +

Fiche gérant

Gérant
Adresse |

Code Postal
Ville

E-mail 1w
Téléphone

Fax :

Numérotations

Préfixe factures
Dernier numéro de facture

Préfixe N* Locataires
Dernier N*

Contrats de baux

Gérer cette numérotation au niveau du propriétaire
Préfixe N* contrat de bail
Dernier N*

Précisez le préfixe a faire figurer sur les
factures émises (ex : FA)

En cas de chrono de factures déja
existant saisissez le dernier numéro de
facture utilisé.

Un préfixe peut étre également défini
pour les fiches locataires.

LOCKimmo PRO vous permet de
définir une numérotation des contrats de
baux. Cette dernicre pourra étre gérée au

/!

NHumerotations

Préfixe factures
Dernier numéro de facture

Prefixe M° Locataires
Dernier H®

Contrats de baux

Dénomination >>>

GERANT

Logo »>>

Imprimer les coordonnées
du gérant sur les imprimés

Manchette

oui [+]
%]

== Créer un En-téte / manchette

Enregistrer

Gérer cette numérotation au niveau du propriétaire

Préfixe M* contrat de bail
Dernier H®

niveau de la fiche gérant ou propriétaires par propriétaires.
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Numérotation des comptes locataires

Les numérotations des comptes
locataires sont a définir en
allant dans « données — fiche
locataire »

Par défaut ce numéro est
Locataire W™ (ID AUTO

en laissant cette valeur a
«IDAUTO » I’enregistrement
de la fiche générera
I’'identifiant du locataire
Locataire N* |LO25

(en fonction du paramétrage
défini sur la fiche gérant)

(i Gestion des locataires

o

Numeérotation des contrats de baux

Les numérotations des contrats
de baux sont a définir en allant
dans « données — fiche bail »

Par défaut ce numéro est

Contrat N* 1D ALTO

en laissant cette valeur a

« ID AUTO » I’enregistrement
de la fiche générera
I’'identifiant du contrat

Contrat N* AB1G

(en fonction du paramétrage
défini sur la fiche gérant)

Nouveau @« L || 8 | e Fiche locataire
L=
= == créer un bail
Supprimer
== relevé de charges locataire
Locataire N* |ID AUTO
Civilité Monsieur =] Solde
du compte locataire
Prénom Faul 0.00
Nom OURET
Profession
Date de naissance
Couple / colocataire 7 Non El
Telephone A Portable 7] <
M ey
Fax E-mail : L1
Bauc en cours | Infos divarsesl Infos CAFl Adresse de contact
Enregistrer B
@3 Gestion des baux = | B |
Nouvesu A Création de bail
Contrat N* ID AUTO olde
U compte locataire
= els de loyers Mensuels
Locataire TOURET [=] |crer fppdsdelovs i 6
Bien FIRUEDESFLEURS  [+] |Créer il 2200 du compte de ce bail
Provisions pour charges 0
Propriétaire LES 3FORETS =]
Facturations annexes 00 | Détail
Type de bail Bai dhabitation [=]
= assurances locataire
== Paramétrage comptable
Type dimposition | Revenus Fonciers [=]
Bail soumis 3 TVA Non [ =] Loyer Total 450.00
D 1 = Prestation mensuelle CAF
Date de début: | 04/02/2009 N
Mandat de gérance 2 OUI - == Sécurisez ces S5 ONL
Fin / Renouvellement:| 04/02/2010 Honoraires / Retenues gérance 0.00 Déﬁmr‘ loyers avec un g
W demnct comarGRL
Description | Informations complémentaires | Réé Garant / Caution / GRL | FrE—— |ocatame| Dépit de galantlel Adresse de :urrespundancel

Description du bien loug:

Autres €lémertts loués fex: garage..)

Ces texte serm repris
surle coniérat de bail

ces infomations figureront
surles quitances
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Définition des honoraires et commissionnements

LOCKimmo PRO vous offre la possibilité de calculer automatiquement le montant de vos
honoraires. Afin de permettre ces opérations il convient de définir la nature de vos
commissions.

Dans un premier temps créez des prestations (ex : commission gérance, assurance loyers
impayés)

Dans un second temps vous pourrez combiner ces prestations dans le cadre d’une regle de
commissionnement.

Paramétrage des prestations

Afin de ne pas avoir a définir pour chaque contrat de bail la nature des commissions a facturer
LOCKimmo vous permet de les paramétrer une fois pour toute grace aux prestations.

i LOCKimmo - Logiciel de Gestion Locative

Fichier Donnees Saizies Encaissements Loc. saisonniéres Assurances Outils Editions Services + ?

A

Cliquez  sur  Fichier puis
« Paramétrage  gérance » et
« Paramétrage des prestations »

| Paramétrage des Prestations =NEEE X
Code prestation| COMMS Type de tarification Fixe [=]
Saisissez : L tertant 4 |
- un code prestation et une ———— — —— |
description ‘
- sélectionnez le type et le [oege] |

niveau/montant de facturation
a savoir

- un montant fixe

Type de tarification [Fixe El

Montant L

- ou un pourcentage du loyer ou du loyer + provisions pour charges

Type de tarification |Pourcentage El

0% Base de calcul |Loyer El

www.lockimmo.com 5



LOCKimmo — Logiciels de gestion locative

Paramétrage des regles de commissionnements

Une fois les prestations définies vous pouvez les combiner afin de créer des regles de
commissionnements. L’intérét de ces regles réside dans le fait que vous pourrez les appeler
lors des créations de contrats de baux. Ainsi vous éviterez d’avoir a re-sélectionner pour
chaque contrat les différentes prestations a intégrer.

LOCKimmo - Logiciel de Gestion Locative

Fichier Données Saizies Encaissements Loc. saisonniéres Assurances Outils Editions Services + ?

A

Cliquez sur Fichier puis
« Paramétrage gérance » et «
Regles de commissionnements»

Afln de Cl‘éer une régle ( Paramétrage des régles de commissionnement

cliquez sur le bouton [ Houarmau @« | » J[ 8% | Supprimer

|
Mouveau : o
Désigmdtion de la régle Enregistrer

¥

Saisissez le code et la / rm——

désignation de =

¥

Et cliquez sur
Enregistrer

w

Sélectionnez ensuite les prestations a inclure dans cette regle.
Et ajoutez les en cliquant sur le bouton

Ajouter
.

Les prestations apparaissent alors dans le tableau détaillant la regle

Prestations |II'u'|F‘AY | - | Ajouter Supprimer

Désignation Type % Base Montant
Commissions 6% Pourcentage E| 6 Loyer E|
Assurance loyer impayes Pourcentage 3 Lover
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Appliguer un commissionnement

Comme nous avons eu 1’occasion de le voir le logiciel LOCKimmo vous propose de gérer et
calculer automatiquement les commissions / honoraires. Afin de mettre en place ces
automatismes qui s’activeront lors des encaissements il convient de rattacher les contrats de
baux aux prestations / regles de commissionnements précédemment définies.

Ouvrez ’écran fiche bail en

allant dans « Données — Fiche

bail »

La définition des commissions /

honoraires /regles s’effectue sur

au niveau de la zone gérance

Sélectionnez « OUI » pour
spécifier que le contrat est sous

mandat de gérance

Mandat de gérance 7 |OUI

Honoraires / Retenues gérance
N* de mandat

cliquez sur le bouton

Dé&finir

L’écran de paramétrage des
prestations / regles s’ouvre.

({3t Gestion des baux

o o

Ncg_y'aL‘ « [ » |5 Suepuner | choer | Gestion de bail
Ea3 -
Contrat N° AB16
ot T =) Appels de loyers Mensusls -
Bien FIRUEDESFLELRS [+ oy 5.0
— S— Provisions pour charges 0,00 @
Type de bai Bai dhabitation = Factetions amexes 050 jacan]
Type sition  |Revenus Fonciers =
Bail soumis 2 TVA [ Tauwde TVA 4 Loyer Totad 450.00
Prestation mensuslle CAF 0.09

Durée du bail |1an

Date de debut: | 04/02/2003

olde
du compte locataire
0
du compte de ce bail
1 w
=> arrivée du locataire

>> départ du locatsire
>> assurances locataire

>> Paramétrage comptable

Imprimer le contrat de bail

=

Etst des |

Sélectionnez une regle de

commissionnement
un P o
une prestation

et cliquez sur le bouton

Ajouter

k|

Mandat de gérance ? [OUI -
Fin / Renouvellement: 04/02/2010 Honoraires / Retenues gérance 0.00 | Déinir|
N de mandat
Description | informations complémentaires | Rés | Garant / Caution / GRL | Beue de s locatains | D2pt de garsrtis| Adresss de cor
Description du bien loué Ce texte serm rapris
- surie contrat de bal
0,00 | Définir |
Autres Sléments louse fex: garage...) ces infomations figursront
surles quitances
Infos gérance - Bail | (S -
Infos Bail Infos Loyer
| Bail TOURET Paul F1 RUE DES FLEURS Loyer 450
|
Durée dubail |1an prov charges o
Fact annexes 0
Loyer total 450
’Régle de commissionnement %
| = ‘ Ajouter total retenues 0
¥
Designation Type Base Mentant B

Les prestations facturées s’ajoutent dans le tableau des éléments facturés

Désignation

Commissions 6%

Assurance loyer impayés

Fermez ensuite cet écran

www.lockimmo.com
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De retour sur la fiche bail vous pourrez Mandat de gérance 7 O B
40,50 | Définir

constater que les commissions / honoraires Honoraires / Retenues géance

ont été€ calculés N* de mandat

www.lockimmo.com
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Calcul des commissionnements

Le calcul des commissions s’effectue au moment des encaissements. Les écrans :

Loyers - encaissement express (Encaissement — Loyers / encaissement express)
Loyers — encaissements (Encaissement — Loyers / encaissements)

généreront par conséquent des enregistrements d'’honoraires au moment des reglements de

Gestion des encaissemen ts v SR
Aficher lesloyers @ Parlocatair fitrags loyers & régler Encaissement Express
Par mos / Trimest toustes oyers
Séectornez e locatare| = §
Banque banque par défaut =
Mortant du paemert 000 Date opération|04/02/2009)

Type de paiement  Loyer (=]
Ré. paiemert [] créque
Lise des loyers:
[ Bien Loué. Amnésa] Mois / Trimestre & Loyer [Reste & payera Loyer régié 28]
V s B g

£ Encaissement R — - — S
2lecaar [T~ e
Loyer [=] Date opé 04/02/2009 == édition de quittances
Réf. paiemert (] Créque
Banque banque par défaut [=]
Mortart du paermert 0.00]
Mois ] loyer  |Restcd payerd[Loyerréglé 7 Affeciation [T |
43700 0.00 v 000 -
Anmr
foTAL 0o
| V lorigs IR A
Vaiderles affectations
B

Une fois les paiements effectués et les commissions / honoraires calculés ces éléments

alimenteront 1’historique des commissions.

Il sera consultable en allant dans

LOCKimmo - Logiciel de Gestion Locative

Fichier Données Saizies Encaissements Loc. saisonniéres Assurances Outils Editions Services + ?
Editions puis dans « Gérance »
et « Liste des honoraires »
Datededébu:  [04/05/2008  Datedefin: [D&/02/2009 Relevé de Gérance
Propriéiaire :;nm Tout afficher
¢ amnée q” Mois qf nate q Bail q* Désignat Q montantkT Q° VA aQ° Mentant TTC QB
Sélectionnez Votre propriétaire 2009 Février 04/02/2009 TOURET Paul F1 RUE DES FLEURS Mssurance loyer impayés 11:29 2121 13,50
et la période a afficher et cliquez
sur le bouton
Filtrer |
-
Imprimer
e
www.lockimmo.com 9
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Effectuer un paiement propriétaire

LOCKimmeo - Logiciel de Gestion Locative

Fichier Données Saizies Encaissements Loc. saizonniéres Assurances Otils Editions Services + ?

Cliquez sur saisies puis « Gérance
paiement propriétaire »

Gerance - Paiement propriétaire

Paiements propriétaires

Flltr cZ le Compte du Date de début: | 04/05/2008) Detoe [ooueaten QL1 PAIEMENT
. L, . ] P S0 Paiement Propritaire 0,006
locataire en précisant une o = e
L . Proprigtaire LES 3 FORETS [+] B (e
date de début et de fin (i | et cetiner R )
¥ Paiement effectus par =] Enregistrer
] > —m |
L . anneea” Mois af pate qf Désignation a® montanthT @°  Tva  a MontantTiCQ B
SeleCtIOIlIleZ le Compte 009 2 04/02/2009 Commission - Assurance loyer impayés 11,29 2,21 -13,50
R 2000 2 04/02/2009 Commission - Commissions 6% 22,58 442 27
proprletalre 008 2 04/02/2009 Encaissement de loyer - Monsieur TOURET Pau 450 ] 450 SOLDE DU COMPTE ‘

Solde propriétaire 409,50

Et cliquez sur le bouton
Rapport de gérance

[—Ffrer I —

[TOTAL 416,14 6,64 409,50 e

Le tableau du Compte * pngea” Mois o opate qff Désignation o montantHT @F  Tva o montant TTca B
<4 . . D 2009 2 04/02/2009 Commission - Assurance loyer impayés -11,29 -2, -13,60 =

proprletalre eSt mls a 2009 2 04/02/2009 Commission - Commissions 6% -22,58 -4,42 -27

Jour 2009 2 04/02/2009 Encaissement de loyer - Monsieur TOURET Paul 450 o 450

Le solde est recalculé

SOLDE DU COMPTE

416,14 -6,64 409,50
Solde proprigtaire 409, 5
Dans notre exemple vous étes
redevables de 409,50 €. Afin oo
Date de l'opération: 04702/ 2005 PAIEMENT

de procéder au paiement du
propriétaire saisissez la date —W eaiement Propriétaire
du paiement et le montant du Banque =]

0,00€

reglement
Libellé de lopération
Sélectionnez le compte :
. omp Paiement effectus par = Enregistrer ‘
bancaire et renseignez le B

libellé de I’ opération
Validez en cliquant sur Enregistrer

Le compte du propriétaire est alors remis a jour.
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Editer un rapport de gérance

Afin d’éditer un rapport de gérance deux possibilités vous sont offertes :

i LOCKimmo - Logiciel de Gestion I_Dcati\ie

Fichier Données Saizies Encaissements Loc. saizonniéres Assurances Otils Editions Services + ?

A

Aller dans saisies puis « Gérance
paiement propriétaire »

cliquez sur le bouton « Rapport de gérance »

présent en bas 2 droite de 1’écran Rapport de gérance
[ |mprimer J
e

i LOCKimmo - Logiciel de Gestion I_Dcati\ie

Fichier Données Saizies Encaissements Loc. saizonniéres Assurances Otils Editions Services + ?

Aller dans  Edition  puis
« Gérance — Rapport de gérance»

= = Omiw Sacimn
Relevé de gérance e
BERANT FROFRIETAIRE
ApEncEcE m Forat LES IFCRARTS
Flrece s e TEruscan baix
20000 ES AL S 2 EEAUYAS
I mwcmn lworn
ENE  ERNICAT Liste des opeértions enregistrees
Dute Furarin- L] e Montart HI s Memtaed 110
IRTRINTE INTE 2 oo i s - el o e prok ] -2 Braps ]
ATRIOE 200 2 2 o el - 8 s ko g L 23 e
DRI 0TS I0TE 2 o e il - Bt TOU R AT Pl 490,100 oo 450,00
oA | 4e|
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